Na osnovu &lana 118. Zakona o radu ( "Sluzbene novine FBiH" br. 26/16 89/18i

44/22 ) i &lana 20. Statuta Fonda Kantona Sarajevo 2a izgradnju stanova za &lanove porodica
sehida i poginulih boraca, ratne vojne invalide, demobilizirane borce i prognane osobe, direktor

Fonda donosi

PRAVILNIK O IZMJENAMA 1 DOPUNAMA PRAVILNIKA O RADU
Fonda Kantona Sarajevo za izgradnju stanova
za &lanove porodica 3ehida i poginulih boraca,
ratne vojne invalide, demobilizirane borce i prognane osobe

Clan 1.

U dijelu Pravilnika o radu koji se odnosi na Sistematizaciju sa opisom poslova, Fonda
Kantona Sarajevo za izgradnju stanova za &lanove porodica Schida i poginulih boraca, ratne
vojne invalide, demobilizirane borce i prognane osobe broj:01-01-34-2085/21 od
09.12.2021.godine ( Pre&iséeni tekst) u I1. Sektoru za tehnitke poslove , radno mjesto 4. mijenja

se i glasi:

T STRUCNI SARADNIK ZA ENERGETIKU | MASINSKE 1 vss
RADOVE

Vi%i revidiranje izvodbene projektne dokumentacije u dijelu gasnih i
1. masinskih instalacija, prije podno$enja na ovjeru nadleznim JKP,

2. Usmjerava projektanta izvedbene dokumentacije na ekonomski povoljnija
rieSenja, kao i estetski kvalitetnija i bolja rie3enja

3. Izrada detaljnog predmijera radova po stanovima i spratovima za svg masinske
radove ( gasne instalacije i grijanje) prije raspisivanja tendera,kontrola taénosti
u toku izvodenja radova i po zavrietku radova

4, U excelu autocad-u dijelu radova koji se odnose na gasne i maSinske
instalacije unosi jedini¢ne cijene za sve ponudale radi tatne obrade ponuda,

prije raspisivanja javnog oglasa za ustupanje radova =

) Vréi poslove internog nadzora nad izvodenjem gasnih i maginskih instalacijd

6. Zajedno sa izvodadem i nadzornim organom prisustvuje radu Komisije za
tehni¢ki prijem

7. Utestvuje u provodenju poziva za primjenu energetske efikasnosti za krajnje
korisnike/viasnike objekata, selekciju prijava i komunikaciju sa aplikantima

8. Vrii poslove edukacije za aplikante/korisnike Modela EE,

9. Priprema dokumentaciju za implementaciju pojedina€nih projekata (u zavisnosti kako

se modelom za implementaciju definife — audit i predmiere j predratue radova




10. Izraduje analize financijske isplativosti ulaganja u mjere energijske efikasnosti i
predlaZe mjere kojima e se postiéi energetska udteda i smanjenje emisije CO2

11. Utestvuje u izradi proratuna usteda nakon implementacije mjera energijske
efikasnosti, energijska efikasnost kod individualnih objekata i u zgradarstvu

]

12. Izraduje detaljni energetski audit za individualne ; kolektivne stambene objekte,
ucestvuje u izradi elaborata energetske efikasnosti u zgradarstvu,

13. Vrii poslove nadzora nad izvodenjem radova potrebnih za postizanje energijske
efikasnosti

14. Vrii koordiniranje izmedu sporazumnih strana o provodenju energetskog audita I
energetskog certificiranja

15. Vrii i druge poslove po nalogu pomocnika direktora j direktora Fonda

- Uslovi:VSS/VII st. Maginski fakultet - odsjek energetika ili visoko obrazovanje prvog ciklusa
bolonjskog sistema studiranja koji se vrednuje sa 240 ECTS studijskih bodova, ili drugog i
treceg ciklusa bolonjskog sistema studiranja maginske struke

- poloZen struéni ispit iz oblasti maSinstva, smjer energetika
tri godine radnog staza, nakon sticanja VSS, od ¢ega najmanje godinu dana na poslovima
energetske efikasnosti
zavrien program osposobljavanja modul 1 za obavljanje energetskih audita i energijsko
certificiranje zgrada, energetski auditi i certificiranje zgrada sa Jjednostavning tehnickim
sistemima, Modul 1-masinstvo
zavrien program osposobljavanja modul 2 za obavljanje energetskih audita i energijsko
certificiranje zgrada Energetski auditi j certificiranje zgrada sa sloZenim tehnitkim sistemima
~ Modul 2 — maSinstvo
Uvjerenje o zavrsenom program osposobljavanja za lica koja provode energijske gudita
zgrade i/ili energijsko certificiranje zgrada- Modul 3-magsinstvo , koji je na snazi ¢

Clan 2.
J ostalom dijelu odredbe Pravilnika o radu Fonda ostaju neprom ijenjene.

r0j :01-03-34-2085-2/21
arajevo,06.02.2023 godine

T ———




Na osnovu &lana 118. Zakona o radu ( "Sluzbene novine FBiH" br. 26/16 89/18144/22)i
¢lana 20. Statuta Fonda Kantona Sarajevo za izgradnju stanova za ¢lanove porodica ¥ehida i poginulih
boraca, ratne vojne invalide, demobilizirane borce j prognane osobe, direktor Fonda,donos i

PRAVILNIK O IZMJENAMA I DOPUNAMA PRAVILNIKA O RADU
Fonda Kantona Sarajevo za izgradnju stanova za ¢lanove porodica 3ehida i poginulih boraca , ratne vojne
invalide, demobilizirane borce i prognane osobe

Clan 1.

U Pravilniku o radu Fonda Kantona Sarajevo za izgradnju stanova za ¢lanove porodica ehida i
poginulih boraca, ratne vojne invalide, demobilizirane borce i prognane osobe broj:
01-01-34-2085/21 od 09.12.2021.godine ( Precisceni tekst) 1 broj : 01-03-34-2085-2/21
od 06.02.2023.godine u &lanu 2.stav (1).mijenja se i glasi:
Popuna upraZnjenih radnih mjesta u Fondu Kantona Sarajevo za izgradnju stanova za tlanove porodica
sehida i poginulih boraca, ratne vojne invalide, demobilizirane borce i prognane osobe (u daljem tekstu:
Fond), na neodredeno i odredeno vrijeme, vrsit ¢e se u skladu sa (u Uredbom o postupku prijema u radni
odnos u javnom sektoru na teritoriji Kantona Sarajevo u daljem tekstu: Uredba o postupku prijema u
radni odnos), i to obaveznim raspisivanjem javnog konkursa/oglasa za popunu radnih mjesta.”

Clan 2.

U &lanu 7.stav 1. mijenja se i glasi:

(1) Prilikom zaklju¢ivanja Ugovora o radu sa radnikom na neodredeno vrijeme, ugovarat ¢e se obavezan
probni rad u trajanju od 3 mjeseca za poslove nize i SSS,0dnosno u trajanju od 6 mjeseci za poslove
V&S i VSS, osim u sluéajevima propisanih u &lanu 5.stav ( 4) Uredbe o postupku prijema u radni

odnos

Clan 3.

U ¢lanu 32.stav (2) mijenja se i glasi:
« (2)Visina plaéa, odnosno platnih razreda (raspon plaéa) u apsolutnom iznosu prema grupama

slozenosti poslova, a u skiadu s ¢lanom 75, Zakona o radu FBiH, utvrduje se ovim Pravilnikom i
to kako slijedi:

= l ioeficijel;t )

Platni .
Opis poslova
razred | obratuna

odnosi se na radna mijesta u okviru kojih se obavljaju rutinski i |
L jednostavni poslovi koji ne zahtijevaju radno iskustvo, za éije: 1,00 — 1,65
obavljanje je dovoljno minimalno uvodenje u posao.

odnosi se na radna mjesta u okviru kojih se obavljaju poslovi srednje 1,70 - 2,50

II. . . el
slozenosti uz definirana radna uputstva.

B— | i
¥

HL odnosi se na radna mjesta u okviru kojih se obavljaju slozeniji poslovi i

——— e —




zahtijeva razumijevanje radnih uputstava i konsultacije pri izvriavanju
poslova uz odredeni stepen samostalnosti.

odnosi se na radna mjesta u okviru kojih se obavljaju poslovi veée
IV. | sloZenosti i raznovrsnosti koji podrazumijevaju inicijativu i kreativnost, | 2,90 — 3,60
a obavljaju se samostalno.

odnosi se na radna mjesta u okvirn kojih se obavljaju vrlo sloZeni
V. poslovi koji zahtijevaju dodatna znanja, organizacijske i upravljatke | 3,70 - 4,30
sposobnosti, te samostalno upravljanje procesima rada,

Clan 4.

U &lanu 58.stav ( 5) mijenja se i glasi:
»Komisija je duZna postupati u skladu sa odredbama Uredbe o postupku prijema u radni odnos.

Stav (6).brige se.

Clan 5.
U dijelu Pravilnika o radu koji se odnosi na Sistematizaciju sa opisom poslova, Fonda u II. Sektoru za
pravne i opée poslove , radno mjesto 1.DIREKTOR Fonda mijenja se u dijelu uvjeta i glasi:Uvjeti za
direktora utvrduju se Odlukom o kriterijima za nominiranje/imenovanje direktora Fonda.

U dijelu pravilnika SEKTOR ZA PRAVNE I OPCE POSLOVE
radno mjesto 1. STRUCNI SARADNIK ZA PRAVNE POSLOVE mijenja se i glasi:

hxd

v
1 | Vodenje mati¢ne knjige i kompletne personalne evidencije zaposlenih radnika;

Priprema rje$enja iz radnog odnosa ( zasnivanje radnog odnosa, pestanak radnog odnosa, i drugih
2 | naknada po Pravilniku o radu, pravo na koritenje godi§njeg odmora, pravo na plaéeno i
neplaceno odsustvo, izrada ugovora o radu);

3 | Priprema potvrda iz radnog odnosa na zahtjev radnika i namjenjenu svrhu izdavanja;

4 | Priprema potvrde za brisanje zaloZnog prava u korist Fonda

vodi registar uposlenika Fonda kod javnog oglagavanja radnib mjesta, poslovi koji su obavezi za
Ured 2a korupciju P eT——

6 | priprema dokumentacije za izradu nacrta ugovora notaru

7 | priprema dokumentacije i izrada nacrta ugovora Fonda

8 | priprema proslijednica za dobivanje mi§ljena pravobranilastva Kantona Sarajevo

9 | usvojstvu punomocnika Fonda zakljucuje Ugovore i ovjerava potpis na sudu

10 | Vr3i pripremu oko arhiviranja i predaje dokumentacije za Centralni arhiv




‘ 11 ' Vi¥i i druge poslove po nalogu direktora sektora i direktora Fonda.

Uvijeti: VSS-/VII st. Pravni fakultet ili Bachelor prava 240 ECTS,3 godine radnog staZa,

strugni ispit

BROJ 1ZVRSIOCA :1

ol

polozen

Radno mjesto 2.STRUCNI SARADNIK ZA PRIPREMU , IZRADU , ZAKLJUCENJE UGOVORA 1

SARADNJU SA NOTAROM , mijenja se i glasi:
i 1 kontaktira sa §trankama koje trebaju zakljuiti notarske ugovore i daje pojasnjenja koja se
odnose na zakljutenje ugovora,troskovnike isl
2 priprema odgovore na akte po nalogu Direktora Sektora
3 | saradnja sa Sektorom ekonomskih poslova kod placanja notarskih faktura
3 saradnja sa ZKU uredom
4 koordinacija sa referentom za poreze kao i arhiviranje kompletne sa fakturama
5 sudjeluje u radu tenderskih komisija,popisnih komisija
6 priprema dokumentacije za izradu nacrta ugovora notaru
7 priprema dokumentacije i izrada nacrta ugovora Fonda
8 u svojstvu punomoénika Fonda zakljuéuje Ugovore i ovjerava potpis na sudu
9 u §vojst.vu punomoc¢nika Fonda zakljucuje Ugovore o kupoprodaji.hipoteci,sa bankama,ovjera
brisovnih potvrda |
i0 | priprema proslijednica za dobivanje misljena pravobranilaSiva Kantona Sarajevo
i saradnja sa resomier? ministarstvom i mi_nisx.arstvom za boracka pitanja oko realizacije
ostvarenih subvencija,pravo prece kupnje
12 Vrsi pripremu oko arhiviranja i predaje dokumentacije za Centralni arhiv
13 Vr&i i druge poslove po nalogu direktora sektora i direktora Fonda.
Uvijeti: VSS/VII -dipl.pravnik Pravni fakultet ili Bachelor prava 240 ECTS,3 godine radnog staza,

poloZen struni ispit

BROJ 1IZVRSIOCA :1

Radno mjesto 3.REFERENT ZA ADM INISTRATIVNO OPERATIVNE POSLOVE . mijenja se i glasi:

E—

koordinacija rada sa advokatskom kancelarijom

dostava dokumentacije za unos i izmjene u bazi podataka koji se odnose na kupce koji
duguju,tuzbe,opomene




pozivanje i praéenje kupaca koji imaju dugovanja,kao i kupaca kojima je odobrena izmjena

| ? placanja ,bez izrade anexa
4 | pozivanje stranaka za potpis anexa predugovora,po nalogu Komisije za reprogram
5 | koordinacija sa Sektorom za ekonomske poslove u pogledu plaéanja,skeniranja akata za advokata
6 | Dostavlja predugovore i ugovore Sektoru za ekonomske poslove
7 | Opsluzuje Komisiju za reprogram,vodi zapisnik,arhivu i druge poslove po nalogu Komisije
8 | vrai administrativne poslove za Direktora Sektora
9 | Vrii pripremu oko arhiviranja i predaje dokumentacije za Centralni arhiv
10 | dostavlja spisak uknjiZenih korisnika,Ministarstvu za boratka pitanja
11 | priprema prijedloge uknjizbe stanova u zemljidne knjige-KPU
12 | V13 i druge poslove po nalogu direktora sektora i direktora Fonda.

Uslovi:SSS/IV st.srednje 8kolske spreme, jedna godina radnog staza.

BROJ IZVRSIOCA :]

Radno mjesto 4. REFERENT ZA ETAZIRANJA | EVIDENCIJU PRISUSTVA RADNIKA -SEF

Vrii kontrolu izvrenog etaZiranja po kona¢nom obratunu tehni¢kog sektora

V13 dostavljanje i saradnju sa opéinskom slusbom vezano za zahtjeve za etaZiranje stambenih

2 o
jedinica;
3 Vr3i dostavljanje Fondu potvrde o etaZiranju stambenih jedinica nadzidivanja i izgradenih
stambenih objekata;
4 | Vodenje i kontrola prisustva-odsustva zaposlenika Sektora,mjese¢nog prisustva zaposlenika Fonda
5 | Vodenje i kontrola koristenja evidencija godi¥njih odmora i pladenog odsustva zaposlenika Fonda
6 | Daje pojasnjenja strankama oko planova etaziranja
7 | Vodi arhivu gradevinskih dozvola i upotrebnih dozvola,planova etaziranja radi kompletiranja
| dokumentacije za uknjizbu stanova
8 Vr$i unos podataka etaZiranib stanova,izmjene podataka u operativnom programu ,po okon&anju
ugovora,
9 | vodi evidenciju o izlasku radnika Sektora

—
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i1

priprema proslijednica za dobivanje misljena pravobranilastva Kantona Sarajevo za garaZe i stanove
| Ministarstva za boratka pitanja

priprema dokumentacije i izrada nacrta ugovora Fonda za Ministarstva za bora¢ka pitanja

12

vr$i predaju i evidenciju Ugovora za oslobadanje od poreza poreznoj upravi Centar i iste preuzima

13

Vr¥i i druge poslove po nalogu direktora sektora i direktora Fonda.

Uslovi:SSS/IV st.srednje gradevinske ili geodetske $kolske spreme, jedna godina radnog staza.

BROJ [ZVRSIOCA :1

Radno mjesto 5. TEHNICK1 SEKRETAR

Tacka 11.mijenja se i glasi:

pregled,printanje i odovaranje na dokumente koji su dostavljeni na mail direkcije i razvrstavanje i
dostavljanje mailova u Sektore Fonda

U dijelu uvjeti, rije¢i:

»poloZen struéni ispit ,,, bridu se.

Radno mjesto 9.PORTIR-RECEPCIONER mijenja se 1 glasi:

1

Vrii obezbjedenje poslovnog prostora,imovine i zaposlenika Fonda, prema rasporedu utvrdenom
od strane ovlastenog zaposlenika

Vrii prijem stranaka ,najavu stranaka zaposlenicima Fonda i upucuje stranke o prijemu i mjestu

2 kod zaposlenika Fonda

3 | Vodi brigu o obezbjedenju i ¢is¢enju parking mjesta za stuzbena vozila Fonda u toku deZurstva;
4 | Vrdi stalnu kontrolu poslovnog prosiora u vrijeme deZurstva;

5 | Vrsi po potrebi manje opravke u prostorijama Fonda

6 | Vozi zaposlenike Fonda i po;oé:k;ir;(tora na sastanke_i ob;aske_gradili;ta -

7 | Obezbjeduje z.k.izvadke u Opéinskom sudu, v3i predaju predmeta za upis u zemljisne knjige

8 _L Po potrebi vrée predaju poste kada je to potrebno predati u kratkom roku

Uvjeti: SSS/II ili TV st.,poloZen ispit za vatrogasca i ispit za obavljanje poslova fizi¢ke zastite,] godina
radnog staZa

BROJ 1ZVRSIOCA :2

Radno mjesto 12.ARHIVAR-KOPIRER
iza tatke (7) dodaju se nove tacke (8) i (9), koje glase;

Kopira Ugovore o prenosu viasnidtva i iste proslijeduje u Pravobranilaitvo Kantona Sarajevo




I Vrsiizradu uvjerenja koja se izdaju na zahtjev stranke ili na sluZbeni zahtjev o
posjedovanju/viasni$tvu stana u Fondu

Dosada$nja tacka (8), postaje tatka (10)

Radno mjesto 13.KORDINATOR OPSTIH POSLOVA-SEF, mijenja se i glasi:

1 | Koordinira rad referenata obezbjedenja imovine i zaposlenika

2 | Vr¥i prevoz direktora Fonda u odsustvu vozata

3 | Vi3i koordinaciju oko tehnitkog odrZavanje vozila i priprema za registraciju vozila Fonda
| 4 | Vodi brigu o snadbjevenosti vozila gorivom,vodi

5 | Vodi knjigu naloga putovanja

6 | Vodi kontrolu o kori$tenju parking mjesta za sluzbeno vozilo direktora Fonda.

7 | Saraduje sa ovlastenom Agencijom za fizitkom i tehni¢kom zagtitom u Fondu

8 | Vrdi po potrebi manje opravke u prostorijama Fonda

9 | vozi zaposlenike Fonda i pomoc¢nike direktora na sastanke i obilaske gradilista

10 | obezbjeduje z.k.izvadke u Opéinskom sudu, vr$i predaju predmeta za upis u zemlji$ne knjige

11 | po potrebi vrie predaju poste kada je to potrebno predati u kratkom roku

12 | Vréi i druge poslove po nalogu direktora sektora i direktora Fonda.




U dijelu Pravilnika o radu koji se odnosi na Sistematizaciju sa opisom poslova, Fonda u III. Sektoru za
ekonomske poslove , radno mjesto

3.STRUCNI SARADNIK ZA RACUNOVODSTVENE I FINANSIJSKE POSLOVE -INTERNI

REVIZOR
1za tacke {17) dodaju se nove tacke

[ 18 Vr§1 izradu p]ansklh i konaémh obratuna investicija objekata

L S -

9* :
| 19 M Vri faktunsanje kupcnma po konaémm obraéumma za prodate stanove

Dosadagnja tatka 18.,postaje tacka 20.
U uvjetima,na kraju teksta dodaju se rijeci:
,, poloZen struéni ispit samostalnog ratunovode — certificirani ratunovoda®

Radno mjesto 4. SAMOSTALN] REFERENT ZA FINANSISKO POSLOVANIE, mijenja se i glasi:

Vr§1 poslove blavajne B _ = - N — ..

| Vi obradun i isplatu plaéalnaknada" e I

..._.,._-.—_‘._

(3) | Vr¥i knjiZenje izvoda i ostala MlZenj_a finansijskih dokumenata uzvoda JULF, IZF opmh naloga)

(4) | Vr$i poslove mieni¢énog, pos]ovama Do o i - - -
(5) Vrs _goslove obraluna poreza i doprinosa z za LD
| ®) Obavlja koordinaciju i korespodenciju sa bankama po pltanju uplate sredstava od strane ‘udruioca |
| | sredstava - _ _
™| _Prmrema dokumemacuu naplate za rad komlsua o -
(8) | Obavlja poslo ve platnog prometa sa poslovnim bankama e
O | mprema virmane za potpis ovlastenim licima N
(10) | organizuje dostavu virmana bankama -
an r [zrada _avansni faktura ] - .
(12) i Arhiviranje predugovora i ugovora
| (13) | Sastavljanje izvjestaja za poresku upravu
|_(14) | izrada obraluna za invalide
L5 ﬂ Obrada statlst;gflkgg izvjestaia RAD-1
(6 Obraéun drugih naknada -
(7D | Obrada putnih 1 naloga za auta _______
{18y | Vrsii druge poslove po naloxu ;_gmoémka direktora i direktora Fonda
Uv_ietl
o V8S/VI stepen. ekonomski fakultet prvi stepen
e 2 podine radnog staZa.
BROJ 1ZVRSIOCA:1

N

4
[
1
x

U radnom mjestu 5.STRUCNI SARADNIK ZA JAVNE NABAVKE
Iza tadke (15) dodaju se nove tatke 16,17,18 , koje glase

16 | Arhiviranje kompletne dokumentacije sprovedenih postupaka javne nabavke

17 | Vrsi korespodendiju sa subjektima v postupku javne nabavke



i 18 ’ Vr$i evidenciju raduna javno komunalnih preduzeca

Dosadasnja tatka 16., postaje tatka 19.

Radno mjesto 6 REFERENT ZA REGULISANJE PORESKIH OBAVEZA ,mijenja se i glasi:

(1) | ZaduZuje predmete notarskih ugovora radi zakonskog regulisanja poreza

Predaje notarske ugovore na porezne uprave radi oslobadanja /obratuna poreza na promet
nepokretnosti

(3) poreznih uprava

Kontaktira sa opéinskim sluZbenicima porezne uprave i podiZe zavriene predmete od opéinskih

@) Uvodi zavriene predmete u knjigu evidencije i dostavlja ih zaposleniku Fonda koji priprema
prijedloge uknjizbe stambenih jedinica

(5) | Po ptrebi vrii voZnju uposlenika Fonda

(6) | Vr3i skeniranje i arhiviranie ulaznih faktura

(7 | Vr¥i evidentiranje, korespodenciju i sastavlja izvje$taje po reklamacijama krajnj ih_korisnika

(8) | Vodi evidenciju, prijava i odjava uposlenika u poreskoj upravi

(9) | Priprema nabavke sitnog, potro§nog i kancelarijskog materija, prijem , skiadistenje i izdavanje istog.

0 h s oyl
(19 inventara po godiSnjim popisima

Vr3i pripremu i uéestvuje u evidentiranju osnovnih sredstava( aplikacija osnovna sredstva) i sitnog

:g 1) | Evidencija ulaznih faktura u aplikaciji RUR

(12) | Vr3i i druge poslove po nalogu pomocnika direktora i direktora Fonda

Uvjeti:
e SSS IV st. srednje skolske spreme
e 1 godina radnog staza

U dijelu Pravilnika o radu koji se odnosi na Sistematizaciju sa opisom poslova, Fonda u IV. Sektoru
marketinga i prodaje , SLUZBA ZA PRUZANJE PODRSKE KUPCIMA
radno mjesto 2. STRUCNI SARADNIK ZA PRUZANJE PODRSKE KUPCIMA , mijenja se i glasi:

(1) | Ugestvuje u svim poslovima informisanja i korespodencije s kupcima (pravnim i fizickim licima)

(2) | Po potrebi vsi prezentaciju i primopredaju nekretnina kupcima

&)

iz domena sektora

Obavlja sve poslove podrske kupcima u oblasti informisanja o kori¥tenju nekretnina nakon primopredaje

@) Po primjedbi kupaca prati realizaciju otklanjanja eventualnih nedostataka na nekretnini od
tehnitkog sektora i o tome uredno informi3e direktora sektora i kupca

strane

(5) | Saginjava potrebne Izvjestaje iz svog djelokruga

(6) | jkp

(7) | Vri poslove revizije tehnitke dokumentacije s predmjerom koligina u dijelu masinskih instalacija

Vrsi korespodenciju neophodnu za realizaciju prikljutenja objekata novogradnje Fonda na mreze JP i




(8)

®

Vrii poslove kontrole izvodenja radova u dijelu masinskib instalacija

Vr3i druge poslove po nalogu Sefa Sluzbe, Direktora sektora ili Direktora Fonda

VSS/VIH st., ekonomski fakultet, fakultet drudtvenih ili prirodnih nauka, odnosno visoko ot)razovanje prvog
ciklusa bolonjskog sistema studiranja koji se vrednuje sa 180 ECTS studijskih bodova ili 240 ECTS ili drugog
ili treéeg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja ekonomske, drustvene ili prirodne struke

BROJ IZVRSIOCA :1

radno mjesto 2.
U SLUZBI ZA POSLOVE TRZISTA, REKLAMA 1 ODNOSA SA BANKAMA - STRUCNI

SARADNIK ZA POSLOVE TRZISTA I REKLAMA mijenja se i glasi:

(H

IstraZivanje trZita nekretnina (vrste, ponude, traznje, cijena, lokacija, uvjeti i dr.)

Satinjavanje potrebnih analiza u vezi sa utjecajem, odnosima i trendovima u ukupnoj gradnji i prodaji na
trZistu

Utestvuje u poslovima informisanja kupaca, vrii prezentaciju nekretnina na licu mjesta

Vodi analizu prodatih nekretnina

Vr8i korespondenciju za e-mail adresu Sektora marketinga i prodaje

(6}

Vi3i druge poslove po nalogu 3efa SluZbe,direktora sektora ili direktora Fonda

Uvjeti:
VSS/VIH st. ekonomski fakultet, fakultet drustvenih ili prirodnih nauka, odnosno visoko obrazovanje prvog
ciklusa bolonjskog sistema studiranja koje se vrednuje sa 180, odnosno 240 ECTS studijskib bodova ili drugog

Lili treéeg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja, ekonomske, drustvene ili prirodne struke.

BROJIZVRSIOCA : 2

Radno mjesto 3. REFERENT ZA UNOS PODATAKA — WEB ADMINISTRATOR mijenja se i
glasi:

Vréi unos podataka u bazu podataka, opsluZuje web i facebook stranicu Fonda, vr$i dodavanje ¢lanaka i

1) fotografija, vri facebook oglaavanje putem linkova

(2) | Pruza podriku i saraduje pri izradi kataloga, flajera, te svih vrsta reklamnog oglasavanja

3) Prati sve dogadaje koji su bitni za Fond, foto i video materijalom i postavija iste na web stranicu uz
saglasnost direktora sektora

) Vi unos na web stranicu Fonda sluzbe, informacija, podataka i dokumenaia koje mu putem e-maila

dostave pomoc¢nici direktora Fonda.




(5) | Vodi raduna o domeni, tr$kovima zakupa iste i odrZzavanja servera s izabranim vrsiteljem usluga

6) U saradnji sa sektorom finansija - referent za javne nabavke vr§i pripremu preipremne dokumentacije i i
zahtjeva za javne nabavke iz oblasti sektora marketing i prodaja.

%) Vodi evidenciju o instaliranim operativnim sistemima i vr§j instaliranje istih na ratunarima Fonda, stara
se o ispravnosti i funkcionalnosti radunarske opreme u Fondu.

®) Administrira rad mail servera, vrdi uspostavu novih adresa i upravljanje postojetim, te obavlja
korespodenciju sa izabranim operaterom usluga mail hostinga. ‘

9) Planira i organizira, prema nalogu pretpostavljenog, sastanke i kontakte s poslovnim partnerima iz
oblasti marketinga i izvje$tava o provedenim aktivnostima.

| Vr3i druge poslove po nalogu 3efa sluzbe, direktora sektora ili direktora Fonda

(10)

o Uvjeti: SSS/1V st. srednje Skolske spreme,
e poznavanje rada na raunaru (MS office, te poznavnje http i Java okruZenja),

e poloZen vozacki ispit "B" kategorije,

1 godina radnog staZa —

Clan 6.
U ostalom dijelu odredbe Pravilnika o radu Fonda ostaju nepromijenjene.

Broj :01-03-34-2085-3/21
Sarajevo, 20.07.2023.godine
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Na osnovu &lana 118. Zakona o radu ( "Sluzbene novine FBiH" br. 26/16 89/18 i 44/22)i
¢lana 20. Statuta Fonda Kantona Sarajevo za izgradnju stanova za &lanove porodica Sehida i poginulih
boraca, ratne vojne invalide, demobilizirane borce i prognane osobe, direktor Fonda, donosi

PRAVILNIK O IZMJENAMA 1 DOPUNAMA PRAVILNIKA O RADU
Fonda Kantona Sarajevo za izgradnju stanova za tlanove porodica $ehida i poginulih boraca , ratne vojne
invalide, demobilizirane borce i prognane osobe

Clan 1.

U Pravilniku o radu Fonda Kantona Sarajevo za izgradnju stanova za ¢lanove porodica Sehida i
poginulih boraca, ratne vojne invalide, demobilizirane borce i prognane osobe broj:
01-01-34-2085/21 od 09.12.2021.godine ( Preci¥¢eni tekst) i broj : 01-03-34-2085-2/21
od 06.02.2023.godine i 01-03-34-2085-3/21 od 20.07.2023.godine u &lanu 32.stav (2) mijenja se i
glasi:
“ (2)Visina placa, odnosno platnih razreda (raspon plaéa) u apsolutnom iznosu prema grupama
slozenosti poslova, a u skladu s &lanom 75. Zakona o radu FBiH, utvrduje se ovim Pravilnikom i

to kako slijedi:

Platni . Koeficijent
d Opis poslova
LaZE obrafuna
i odnosi se na radna mijesta u okviru kojih se obavljaju rutinski i
I jednostavni poslovi koji ne zahtijevaju radno iskustvo, za &ije obavljanje | 1,00 - 1,65
je dovoljno minimalno uvodenje u posao.
1L odnosi se na radna mjesta u okviru kojih se obavljaju poslovi srednje 1,70 - 2,50

slozenosti uz definirana radna uputstva.

odnosi se na radna mjesta u okviru kojih se obavljaju sloZeniji poslovi i
111 zahtijeva razumijevanje radnih uputstava i konsultacije pri izvrSavanju | 2,55 2,85
poslova uz odredeni stepen samostalnosti.

odnosi se na radna mjesta u okviru kojih se obavljaju poslovi vece
Iv. slo¥enosti i raznovrsnosti koji podrazumijevaju inicijativu i kreativnost, | 2,90 — 3,95

a obavljaju se samostalno.

odnosi se na radna mjesta u okviru kojih se obavljaju vrlo slozeni poslovi
V. koji zahtijevaju dodatna znanja, organizacijske i upravljacke 4,00 -5,00
sposobnosti, te samostalno upravljanje procesima rada.

Clan 2.




U &lanu 43.iza stav (4), dodaje se novi stav (4a) koji glasi:
., Trotkove potvrde,odnosno drugog akta, iz prethodnog stava, snose radnici Fonda.*

Clan 3.

U &lanu 44.iza stava (2), dodaje se stav 3.koji glasi:
,Trodkovi iz stava 1. i stava 2., obratunavat ¢e se u skladu sa odredbama Uredbe o naknadama troskova

za sluzbena putovanja Kantona Sarajevo,0dnosno Federacije BiH®.
Clan 4.

U dijelu Pravilnika o radu koji se odnosi na Sistematizaciju sa opisom poslova, Fonda u . Sektoru za
pravne i opée poslove , radno mjesto

P 8 DOMACICA — SPREMACICA brise se.
Dosadagnja radna mjesta P 9, P10...postaju P 8, P 9... P 12.

U dijelu Pravilnika o radu koji se odnosi na Sistematizaciju sa opisom poslova, Fonda u Il. Sektoru za
tehni¢ke poslove , radno mjesto

1 SAMOSTALNI REFERENT ZA ODNOSE SA JKPK mijenja se i glasi :

1 v3S

T 1. SAMOSTALNI REFERENT ZA ODNOSE SA JKPK

Preﬂa}e dokumentaciju potrebnu za dobivanje prethadnih saglasnosti od strane JKPKS

(1)
(2)| Pribavlja katastarske izvadke i katastre podzemnih instalacija
Vodi evidenciju prikupljenih nafelnih saglasnosti od strane JKPK, zadtite od poZarai

3| zatite na radu. s ]
) Za izgradene objeke prije tehnitkog prijema vréi evidentiranje svih mjernih uredaja za

vodu, gas itd sa serijskim brojevima mjernih uredaja. ) ] =
©) U saradnji sa strunim saradnicima vr$i prijavu kupaca JKPK i to za: vodu, gas, odvoz

smeca
Vrdi preuzimanje i odnosenje dokumentacije na protokol JKP,KS,Opcine ,Zavod za

© izgradnju Kantona Sarajevo
(7)| Javija se na telefon i preuzima i prenosi poruke od strane kupaca ]
(8) | Radi na kopiranju, sortiranju i arhiviranju dokumentacije Sektora za tehni¢ke poslove
(§) vréi i druge poslove po nalogu hbmoémka direktora i direktora Fonda

Uvijeti:
o V8S/VIst. mainski fakultet prvi stepen
e 3 godine radnog staZa




Iza

radnog mjesta 1. dodaje se novo radno mjesto 2.koje glasi:

r———

T Ei 2. STRUCNI SARADNIK ZA JAVNE NABAVKE

1 VSS j

(1) | Monitoring nad pravitnom primjenom Zakona o jJavnim nabavkama

(2) | Sestavija Privremeni plan, plan javnih nabavki roba, usluga i radova za budsetsku godinu

3 Sprovodi proces javne nabavke sastavlja i obraduje zahtjeve, priprema odluke o pokretanju
Postupka, pravi | dostavlja zahtjeve za dostavy ponuda i obradu prispjelih ponuda

najpovoliniieg ponudaca

Ulestvuje u radu ili kontrolide pravilan rad Komisija za javne nabavke prilikom odabira

(5) | favriava proces javne nabavke provedenog postupka, pravijenjem odluke i Ugovora

N Objavijuje podatke sprovedene javne nabavke na portalu Agencije za javne nabavke, Kantona,

| web starnici Fonda, Slutbenom glasniku i dnevnoj §tampi

narudébenica

Vr3i kontrolu realizacije javnih nabavki u Fondu, numeracijom, vodenje elektronskog protokola i |

(8) | Pravi godisnji izvjetaj provedenih javnit nabavki roba, usluga i radova

(9) | Priprema dokumentaciju i vr¥i provieru dokumentacije za izradu konaénih obrafuna gradnje

(11) | Pojadnjava i prezentuje kupcima konacne obratune na njihov zahtjev

(10} | Priprema konaéni obratun stambenih jedinica, garaZa i poslovnih procesa

(12) | Prati presjek investicija u toku | vr¥&i obratune istih

_(13) | Vr3i obracun povrata finansijskih sredstava po raskidu ugovora
(14) ; Po uputi Direktora tehnitkog sektora obavlja poslove vezane sa "KIKP Vodovod i Kanalizacija"

Predstavlja Fond, saraduje, sudjeluje u radu i postupa po nalozima Tima Viade Kantona Sarajevo

(15) | za borbu protiv korupcije Viade Kantona Sarajevo, prati sprovodenje mjera Plana borbe protiv
korupcije i Plan integriteta Fonda

(16) | Vr3ii druge poslove po nalogu pomocnika direktora i direktora Fonda

Uvjeti:
®  VSS/VII st. ekonomski fakultet, odnosno visoko obrazovanje prvog ciklusa bolonjskog sistema
studiranja koji se wrednuje sa 240 ECTS studijskih bodova, ili drugog i treceg ciklusa bolonjskog

sistema studiranja ekonomske struke

®__ tigodine radnog stala na istim ili sli¢nim poslovima

Radno mjesto 2.STRUCNI SARADNIK ZA UGOVARANUJE mijenja se i glasi:

T 3. STRUCNI SARADNIK 2A UGOVARANJE | JAVNE NABAVKE

r_ 1 VSS }

Obavlja prikupljanje ponuda po javnom oglasu u skladu sa Zakonom 0 javnim nabévkama,vrﬁé

(1) : ; ) il ) v
__| ugovaranje za projektovan e, reviziju projektne dokumentacije

—

@ Ulestvuje u radu za pripremu i objavljivanje tenderske dokumentacije za radove vete vrijednosti
od 80.000,00 KM

3) _Evidentiranje svih trotkova Fonda koji su nastali do momenta ugovaranja radova sa izvodatem

Utestvuje u izradi projektnog zadatka za izradu projekata novogradnje. Vrii kontroly ispravnosti

e ) | javnih oglasa za prikupljanje ponuday skladu sa Zakonom o javnim nabavkama
’ (

5) f Dostavlja protokolu za oglasavanje javnog oglasa (Sluzbeni list, Dnevni Avaz, Nezavisne novine)

4 — M- A,

5a ostalim tlanovima komisije prikuplia i kontrolize podatke o podobnosti izvodata a u skladu sa
(6} | objavijenim ogfasom i vréi bodovanje Izvodata prema predhodno utvrdenoj fisti bodovanja, te
izvjedtava neposrednog rukovodioca i direktora 0 eventualnim problemima, koji se pojave

o Prije ugovaranja izraduje analizu prodajne cijene stana i istu dostavija direktoru oftampanu na
_obrazcu zajedno sa ugovorom

L«

(8) Obavjeltava utesnike javnog oglasa o izboru najpoyg)ljnijeg ponudala

) primjedbe na izradenu projektnu dokumentaciju -

(1_0)1 Nadzor na primjeni Zakona o javnim nabavkama za radove

Vrii pregled projektne dokumentacije zajedno sa ostalim udesnicima | stavlja eventualno




(14)

(11) | Koordinacija rada na primjeni evidencije osnovnih sredstava Fonda
a2) Prikuplja svu tehni¢ku dokumentaciju vezanu za objekat, istu skenira po zavrietku radova i
_— zapisnicki predaje u arhivu Fonda ]
(13) Radi na obradi otpremnica i pojedinagnih Zapisnika za utvrdivanje vijeka upotrebe
(trajanja)nekretnina,postrojenja i opreme ] B
Ulestvuje u izradi elaborata za etafiranje izgradenih stambenih jedinica i vrsi obratun povriina

stanova,postovnih prostora,garaZa i parking mjesta

-

tehnitke poslove i direktora za ekonomske poslove

Radi na izradi Konatnog obratuna primopredaje objekta,pripremi dokuméﬁtacije j satinjava
(15) | Zapisnik Konafnog obratuna primopredaje objekta u koordinaciji sa pomocnicima direktora za

(16) Radi na otklanjanju eventualnih nedostataka u stanovima tokom gradnje objekta na gradevinsko-
zanatskim, parketarskim i molerskim radovima

Radi na pregledu stanova sa popisom eventualnih primjedbi na izvedene gradevinsko-zanatske g

{an radove objekta ) ) ] .
(18) Vréi popis eventualnih nedostataka, sa popisom primjedbi, kod primopredaje objekta izmedu
| jzvodata radova i Fonda

5 ciliem otklanjanja istih ,nadzire i vrii kontrolu radova prilikom otklanjanja nedostataka

Radi na primopredaji nekretnina - uvodenju krajnjih korisnika/kupaca u posjed nekretnina ,nakon
19) dobivanja upotrebne dozvole prima pismene primjedbe kupaca, koje se odnose na prijavu i
otkianjanje nedostataka i proslijeduje iste izvodacu radova,te koordinira sa izvodaem i kupcima

T@O) vr¥j i druge poslove po nalogu pomocnika direktora i direktora Fonda _

Uvijeti:

VSS/VIL st., gradevinski fakultet,

ciklusa bolonjskog sistema studiranja ekonomske struke
5 godina radnog staza na poslovima ugovaranja
pologen struni ispit_iz oblasti gradevinarstva

arhitektonski fakultet, odnosno visoko obrazovanje prvog ciklusa
bolonjskog sistema studiranja koji se vrednuje sa 240 ECTS studijskih bodova, ili drugog i treceg

Radno mjesto 3.STRUCNI SARADNIK ZA REALIZACIIU GRADNIJE -SEF (cca 70%investicije),

mijenja se i glasi:
_— S SRS o e
T 4. STRUCNI SARADNIK ZA REALIZACIIU GRADNIJE - SEF 1 T VsS l
| ) Kontrola predmjera radova iz projektne dokumentacije i predmjera uposlenika Fonda koji su
I zadufeni za izradu predmjera radova " =
@) Saraduje sa nadzornim organom oko izvodenja gradevinsko zanatskih radova na izgradnji
objekata na teritoriji Kantona Sarajevo gl - P—_—
@) Otvara fajlu za nadzor za dati objekat u koju se stavljaju svi relevantni dokumenti za odredeni
objekat ] 3 y _ )
Prije potetka radova stupa u kontakt sa odgovornim rukovodiocem gradnje sa oviadtenjem i
@ dogovara natin rada izmedu njega i investitora, kao i kontakt sa nadzornim organom-osobom
ovla&tenom za nadzor
i U skladu sa zakonskim propisima uvodi izvodada u posao i predaje mu potrebnu dokumentaciju
5) za izvodenje radova, vr3i provieru dalije izvodat prijavio potetak radova nadle¥noj inspekciji
na teritoriji Opéine gdje se radovi izvode
©) Vr3i pregled i kontrofu mjesenih situacija i iste parafira ako su u skladu sa ugovorom i ako su
radovi koji su predmet naplate stvarno izvedeni —_— -
U slu¢aju da investitor unaprijed odobri kupovinu materijala , koji ¢e se ugradivati po proteku
(7 vremena, uputuje naDzorni organ da provieri koli¢inu i vrstu materijala,koja je kupliena |
|| skladiste ukome se roba lageruje
U slucaju da se pojave neki nepredvideni radovi o istom upoznaje neposrednog rukovodioca.
8 Po dobijanju naloga od neposrednog rukovodioca satinjava zajedno sa izvodatem predmjer
naknadnih radova




®

Nadgleda nadzorni organ izvodata radova,definira eventualne probleme na gradilidtu,prediaze
rieSenje problema,obavjeStava neposrednog rukovodioca,po potrebi direktora Fonda

(10)

KanaliSe aktivnosti na objektu na dnevnoj osnovi te obilazi gradilidte i salinjava izvjeltaj po
potrebi

(n

Ukoliko izvoda¢ na odredenom objektu napravi Stetu drugim licima od izvodaca zahtjeva da i
otkloni prouzrokovanu 3tetu. U sludaju neotklanjanja Stete satinjava zapisnik sa izvodadem i
angazuje drugog izvodata radi otklanjanja nedostataka u skiadu sa Ugovorom

(12).
13

1 nadienoj opcini zahtjev za tehniki prijem objekta_ : 1

Vodi rafuna o ispunjavanju obaveza od strane izvoda&a radova i nadzornog organa
Po zavr3etku radova i dobijanju izjave od strane izvodada radova o zavr§etku radova, podnosi

a4

Po dobijanju rjeSenja o formiranju komisije za tehnigki prijem zajedno sa izvodatem i
nadzornim organom uestvuje U radu komisije za tehnitki prijem u vremenu koje odredi
predsjednik komisije za tehnicki prijem objekta

(15

Parafira zaklju¢ak o tro¥kovima komisije za tehnicki prijem i po dobijanju upotrebne dozvole
radi sa komisijom za konacni obraéun trotkova izgradnje objekta. Kontrolide da li su svi troZkovi
obuhvateni koje je parafirao u toku realizacije gradnje-konalni obratun radova na objektu

(16)

Vriii druge poslove po nalogu pomocnika direktora i direktora Fonda

Uvjeti:

*__pol

® VS5SNI st gradevinski fakultet — smijer konstrukcije, arhitektonski fakultet, odnosno visoko
obrazovanje prvog ciklusa bolonjskog sistema studiranja koji se vrednuje sa 240 ECTS studijskih
bodova, ili drugog i treceg ciklusa bolonjskog sistema studiranja gradevinske struke — smijer
konstrukcije ili arhitektonske struke

¢ 5 godina radnog stata iz oblasti visokogradnje - rad na terenu , objektu koji se gradi, u d.0.0.,d.d,
koji su registorovani za gradnju objekata visokogradnje

oZen strucni ispit oblast gradevina i arhitektura

Radno mjesto 5. STRUCNI SARADNIK ZA TEHNICKE POSLOVE ,mijenja se i glasi:

T 6.STRUCNI SARADNIK ZA TEHNICKE POSLOVE 2 ’ Vs
) Sakuplja dokumentaciju za dobivanje urbanisti¢ke saglasnosti za gradnju objekata
(2) | Pribavlja katastarske izvadke | katastre podzemnih instalacijé =
Pribavlja saglasnosti na projektnu dokumentaciju, pribavlja natelne saglasnosti uslovljene rieenjem o
3 urbanistitkoj saglasnosti kao i saglasnosti na priklju¢ke JKP-a na izvedbeno-tehnitku dokumentaciju
@) Saéinja.va detalj:ni predmjer radoYa za gradevinsko zanatske radove prije raspisivanja tendera. Kontrola
tafnosti u toku izvodenia radova i po zavrietku radova - ;
5) Izhrada elz‘a.borate eta.ziranja za stanove izgradene,padzidivanjcm. udestvuje u izradi e]abc?rale e.taiira.nja u
dijelu koii se odnosj na kontrolu obraduna povréina stanova.poslovnih prostoru,garaZa i parking mjesta
Ukoliko je Ugovorom ili posebnim riesenjem, ovlatteno lice od strane investitora, zajedno sa drugim
(6) ovlastenim licem ,nadgleda nadzorni organ .izvodaia radova,definira eventualne probleme na
gradilidtu,predia¥e rjeSenje problema,obavjeXtava neposrednog rukovodioca,po potrebi direktora Fonda
Kontrolite Ugradnju materijala i opreme, u pbgledu kolitine i kvaliteta,konstatuje potrebu ugré&nje
@ materijala ili opreme, koja nije predvidena projektom,a obavezno je ugraditi u skladu sa tehni¢kim
normativima,0  navedenom upoznaje neposrednog  rukovodioca, pomoénika direktora,direktora,bez
= odlaganja
®) Kanafife aktivnosti na objektu na dnevnoj osnovi te obilazi gradilidte 1 salinjava izvjedtaj po potrebi
Sadjeluje u radu komisijie 23 otklanjanje nedostataka | daje prijedloge rieSavanja prilikom utvrdivanja
(% prijavijenih nedostataka od strane udrudioca sredstava kao i utvrdivanja &injenica, a koje su vezane za
- eventualne sporove izmedu Fonda i udruZioca sredstava J
(10) Koordinira sa izvodatem radava oko otklanjanja nedostataka i vrii nadzor prilikom otklanjanja nedostataka ]
é n Uéestvdjé u pripremi dokumentacije i objekta,saraduje sa izvodatem radova prilikom téhniékog prijema
objekata




| | Vr&i obilazak, ¢uva kljuteve i priprema za primopredaju nekretnine, koje su na zalihama Fonda,vréi |

( ), primopredaju nekretnina Fonda

(13} | Vrsiidruge poslove po nalogu pomocnika direktora i d|rektora Fonda
Uvjeti:

®  VSS/VIl st. gradevinski fakultet — smijer konstrukcije, arhitektonski fakultet, adnosno visoko obrazovanje
prvog ciklusa bolonjskog sistema studiranja koji se vrednuje sa 240 ECTS studijskih bodova, ili drugog i
treceg ciklusa bolonjskog sistema studiranja gradevinske struke — smijer konstrukcije ili arhitektonske
struke

e 5 godina radnog staZa iz oblasti visokogradnje - rad na terenu , objektu koji se gradi, u d.c.0., d.d, koji su
registorovani za gradnju objekata visokogradnje

° poloZen struni ispit iz oblasti arhitekture/gradevinarstva

Iza radnog mjesta 6.dodaje se novo radno mjesto 7.koje glasi:

7.STRUCNI SARADNIK ZA KOORDINACHU SA PROJEKTANTOM,IZVOBACEM '
RADOVA, NADZORNIM ORGANOM ,0PCINAMA | UDRUZIOCIMA 1 VSS
SREDSTAVA/KUPCIMA FONDA | ’

M Vrét izradu nacrta idejnog projekta objekta za koje ¢e Fond kao investitor podnijeti zahtjev za
izdavanje urbanisti¢ke saglasnosti

Vr&i uvid i radi na arhitektonskim i funkcionalnim rieSenjima za objekte u toku projektiranjai—
2) prije gradnje, sa ciliem pronalaska najekonomi&nijih i najfunkcionalnijih rjeenia koje ne utitu
na cijenu radova tokom gradnje
Odluuje o davanju saglasnosti na pismene zahtjeve udruilaca sredstava koji se ticu tehnickih
3) prijedloga za izmjenu u toku izvodenja zanatsko gradevinskih radova te ih u slutaju odobrenja

istih upucuje na izvodaca radova,pismeno obrazlaZe udrufiocima sredstava ukoliko i zhog fega
nije moguce pristupiti tehnitkom prijedlogu i izmjene
@ Vrii pregled projektne dokumentacije i zajedno sa ostalim uesnicima i stavlja eventualne |
primjedbe na izradenu projektnu dokumentaciju
Izrada detalnog predmiera za gradevinske | zanatske radove prije r‘
(5) raspisivanja tendera. Kontrola tatnosti u toku izvodenja radova i po zavrietku radova, J

Ukoliko je Ugovorom ili posebnim rje$enjem, ovladteno lice od strane investitora, zajedno sa
drugim ovlatenim licem ,nadgleda nadzorni organ ,izvodada radova,definira eventuaine
(6) » AN ) X j

probleme na gradilidtu,predlaZe rjedenje problema,obavjedtava neposrednog rukovodioca,po
potrebi direktora Fonda
| 7Zajedno sa drugim ovladtenim licem kanalise aktivnosti na objéktu na dnevnoj osnovi,te obilazi
gradili¥te i salinjava izviedtaj po potrebi,provjerava da li nadzorni organ blagovremeno vodi
) gradevinski dnevnik, kontroliSe da li je izvodaé radova ugradio materijal kvaliteta, kaoi po cijeni
koji je ponudic u ponudi na javni oglas ,u slutaju promjene cijene na tr¥idtu ili razike u
kolitinama koje su predvidene na terenu | u predmjeru radova,neodloino trai midljenje |
nadzornog organa i bez odjaganja informide neposrednog rukovodioca i direktora Fonda
Snima odredene objekte dugltalnom kamerom (prije poletka radova, u toku gradnje i po
@) zavrietku izgradnje). Snimljene fotografije arhivira na raéunaru u odredenom direktoriju, te vrii
snimanje svih objekata koje je Fond ugovorio bez obzira da li je zaduZen za praéenje gradnje na
i odnosnom objektu.
Vrsi nadzor nad izvr8enim radovima i ovjeri otklonjemh nedostataka od strane izvodata
©) radova, organizuje rad komisije i daje prijedioge rie3avanja prilikom utvrdivanja prijavljenih
nedostataka od strane udruZioca sredstava kao i utvrdivania €injenica. a koje su vezane za
w eventualne sporove izmedu Fonda i udruioca sredstava

——




Ucestvuje u izradi elaborata etaZiranja izgradenih stambenih jedinica, poslovnih
prostora,garaZa,parking mjesta — crtanje tlocrta objekata i stanova izgradenih nadzidivanjem

(10} na natin utvrden Zakonom o stvarnim pravima u AUTO-CAD-u radi dobivanja potvrde o
etafiranju od strane Opéinskib sluzbi
Zajedno sa drugim tehnickim licima, ovladtenim od strane direktora Fonda,ka_érdinlra izmedu
an komisije za tehniki prijem i udruZioca sredstava,priprema potrebnu dokumentaciju na uvid i
prisustvuje u ime investitora radu komisije za tehnitki prijem izvedenih radova, postupa i
zavriava potrebne radnje za dobijanje rie3enja o upotrebnoj dozvoli
Utvrduje na terenu da li su ispunjeni uvjeti za podnodenje zahtjeva za upotrebnu dozvolu
(12) ) . ) ) N,
stanova izgradenih u nivou grubih gradevinskih radova
7 ' Postupa po zahtjevima i Jalbama stranaka iznesenih na kvalitet radova i koordinira s izvodatem
radova oko otklanjanja nedostataka, vr3i prijem pravnih i fizi¢kih lica i postupa po usmenim
(13) ) . il ) ) N . .
odnosno pismenim zahtjevima i zalbama stranaka iznesenih na kvalitet izvedenih radova i
ugradene opreme
(14) Koordinira sa izvodaem radova i vréi nadzor prilikom otklanjanja nedostataka
a5 Vrdi obilazak, ¢uva kljuCeve i priprema za primopredaju nekretnine, koje su na zalihama Fonda
(16) Vrdi i druge poslove po nalogu pomo¢nika direktora i direktora Fonda
Uvijeti:
®  VSS/VII st., gradevinski, arhitektonski fakultet, odnosno visoko obrazovanje prvog ciklusa
bolonjskog sistema studiranja koji se vrednuje sa 240 ECTS studijskih bodova, ili drugog i treceg
ciklusa bolonjskog sistema studiranja gradevinske ili arhitektonske struke
poloZen struéni ispit iz oblasti arhitekture/gradevinarstva
poznavanje rada u AUTO-CAD-u
e 5 godina radnog staza iz oblasti visokogradnije - rad na terenu , objektu koji se gradi, u d.o.0.,d.d,
koji su registorovani za gradnju objekata visokogradnje
e poloZen struZni ispit oblast gradevina /arhitektura _

U dijelu Pravilnika o radu koji se odnosi na Sistematizaciju sa opisom poslova, Fonda u III. Sektoru za
ekonomske poslove radno mjesto 5.STRUCNI SARADNIK ZA JAVNE NABAVKE® brise se.

Dosadasnje radno mjesto F 6., postaje F.5.

U ostalom dijelu odredbe Pravilnika o radu Fonda ostaju nepromijenjene.

Broj : 01-03-34 -2085-4/21
Sarajevo,15.01.2024.godine

Clan 5.




Na osnovu ¢&lana 118. Zakona o radu ( "Sluzbene novine FBiH" br. 26/16 89/18 144/22 )i ¢lana 20.
Statuta Fonda Kantona Sarajevo za izgradnju stanova za ¢lanove porodica Sehida i poginulih boraca, ratne
vojne invalide, demobilizirane borce i prognane osobe direktor Fonda, donosi

PRAVILNIK O IZMJENAMA I DOPUNAMA PRAVILNIKA O RADU
Fonda Kantona Sarajevo za izgradnju stanova za &lanove porodica Sehida i poginulih boraca , ratne vojne
invalide, demobilizirane borce i prognane osobe

Clan 1.

U Pravilniku o radu Fonda Kantona Sarajevo za izgradnju stanova za ¢lanove porodica Sehida i
poginulih boraca, ratne vojne invalide, demobilizirane borce i prognane osobe broj:
01-01-34-2085/21 od 09.12.2021.godine ( Pre¢i¥ceni tekst) i broj : 01-03-34-2085-2/21
od 06.02.2023.godine, 01-03-34-2085-3/21 od 20.07.2023.godine i 01-03-34-2085-4/21 od
15.01.2024.godine u ¢lanu 16. u stavu ( 1 ). dodaje se novi stav (1.1), koji glasi:
., lzuzetno od odredaba prethodnog stava, demobilizirani branilac moZe ostvariti pravo na
uveéanje godisnjeg odmora po osnovu u¢e$¢a u OruZzanim snagama. ,,
U stavu (2 )., dodaje se nova alineja 3., koja glasi:
» 3) demobilisani borci po osnovu uéedéa u Oruzanim snagama.

- udedce u odbrambeno-oslobodilatkom/domovinskom ratu 12-18 mjeseci .......ceveen. 1 dan

- ugedée u odbrambeno-oslobodilatkom/domovinskom ratu 18-30 mjeseci ................ 2 dana

- udedée v odbrambeno-oslobodilatkom/domovinskom ratu viSe od 30 mjeseci ......... 3 dana.
Clan 2.

U ¢lanu 43 stav (4), mijenja se i glasi:

(1) .. Pod teskom boles¢u iz stava (1), alineja 3 i 4, ovog ¢lana, podrazumijevaju se slijedece bolesti:

akutna tuberkuloza, maligna oboljenja, endemska nefropatija, hirur¥ka intervencija na srcu i
mozgu, sve vrste degenerativnih oboljenja centralnog nervnog sustava, infarkt (sréani i moZdani),
oboljenje misiénog sustava, paraliza i druge teske bolesti odredene op¢im aktom Federalnog
ministarstva zdravstva, kao i te$ke tjelesne povrede. Bolest, odnosno tjelesna povreda se dokazuje
na osnovu nalaza, ocjene i midljenja nadlezne zdravstvene ustanove, odnosno instituta utvrdenog
Uredbom o naknadama koje nemaju karakter place Kantona Sarajevo.

Clan 3.

dijelu koji se odnosi na sistematizaciju sa opisom poslova radnih mjesta , .
1 SEKTOR ZA PRA VNE | OPCE POSLOVE , radno mjesto pod brojem 1. STRUCNI SARADNIK ZA PRA VNE

POSLOVE , brise se.

Clan 4.
U I1. SEKTORU ZA TEHNICKE POSLOVE, radno mjesto pod brojem 1. SAMOSTALNI REFERENT ZA

ODNOSE SA JKPK, bride se.
Clan 5.

Dio sistematizacije, IV SEKTOR MARKETINGA I PRODAJE . zamjenjuje se novim Sektorom IV koji glasi :

.. SEKTOR ZA PONDRSKU KUPCIMA 1 KOORDINACHU RADA POSLOVNICA FONDA
ZA IZGRADNJU STANOVA*

et e e




A -POMOCNIK DIREKTORA ZA PODRSKU KUPCIMA 1

P | KOORDINACIJU RADA POSLOVNICA FONDA ZA IZGRADNJU

E STANOVA

i Neposredno rukovodi sektorom i s tim u vezi organizuje. objedinjava i usmjerava rad_u'
9]
| sektoru
(2)} Utvrduje metodotogiju izrade analiza i informacija iz djelokruga Fonda
(3)| Utvrduje prioritet u radu, pruia struénu ppmoc' i daje upute neposrednim izvrdiocima |
Po ovlattenju direktora Fonda potpisuje akte iz djelokruga sektora i odgovara za zakonit

rad sektora ’ N
Rje¥ava sloZenu problematiku, sudjeluje u rjeSavanju problematike drugih sektora

G

) Fonda

__f Vodi baze podataka sa svim podacima neophodnim za prodaju nekretnina ( podaci na
. )l_bizj_p‘rgjgktnih/etaiiranih povi§ina) |
| (’Q*iOrganizuje sastanke radi rjeSavanja spornih pitanja iz nadleZnosti sektora

(8) Prisustvuje sastancima izvan Fonda po oviadtenju direktora Fonda

(9)! Koordinira sa sektorima — stuibama Fonda

, (10)| Saziva radne sastanke sektora ]
anl Potpisuje akte iz nadleznosti sektora koji nisu u iskljutivoj nadleZnosnosti direktora

(12)} Viii i druge poslove po nalogu direktora Fonda

e Uvjeti: VSS/VIi st fakultet drudtvenih nauka, gradevinski ili arhitektonski fakultet, odnosno
visoko obrazovanje prvog ciklusa bolonjskog sistema studiranja koji se vrednuje sa 240
ECTS studijskih bodova ili drugog ilitreceg ciklusa bolonjskog sistema studiranja drudtvene,
gradevinske ili arhitektonske struke

e 5 godina radnog sta‘a

P 1.STRUCNI SARADNIK ZA PRAVNE POSLOVE T 1 VS§S

1 | Vodenje matitne knjige i kompletne personalne evidencije zaposlenih radnika

Priprema rjesenja iz radnog odnosa ( zasnivanje radnog odnosa, pestanak radnog odnosa, i drugih
2 | naknada po Pravilniku o radu, pravo na koridtenje godidnjeg odmora, pravo na pladeno ineplaceno

odsustvo, izrada ugovora o radu);

3 | Priprema potvrda iz radnog odnosa na zahtjev radnika i namjenjenu svrhu izdavanja;

4 | Priprema potvrde za brisanje zaloZnog prava i korist Fonda

5 vodi registar uposlenika Fonda kod javnog ogladavanja radnih mjesta, poslovi koji su obavezi za
Ured za korupciin
6 Kompletiranje doumentacije, priprema Predugovora o udr¥ivanju sredstava/ kupoprodaji sa

kupcima nekretnina Fonda,

—

priprema dokumentacije za izradu nacria

priprema dokumentacije i izrada nacrta ugovora Fonda,
ugovora notara
slijednica za dobivanje misljena pravobranila$tva Kantona Sarajevo

8 | priprema pro

9 | usvojstvu punomoénika fonda zakljutuje Ugovore i ovjerava potpis na sudu




10 ! Vréi pripremu oko arhiviranja i predaje dokumentacije za Centralni arhiv
11 | Vr3i i druge poslove po nalogu pomoc¢nika direktora sektora i direktora Fonda.
e  Uvjeti: VSS-/VII st. Pravni fakultet ili Bachelor prava 240 ECTS,
e 3 godine radnog staZa

BROJ IZVRSIOCA :1

P 2.STRUCNI SARADNIK ZA PRUZANJE PODRSKE KUPCIMA 1 VSS

(1) | Ukestvuje u svim poslovima informisanja i korespodencije s kupcima (pravnim i fizikim licima)

R
(2) | Po potrebi vr¥i prezentaciju i primopredaju nekretnina kupcima
G Obavlja sve poslove podrske kupcima u oblasti informisanja o koridtenju nekretnina nakon
) primopredaje iz domena sektora

) Po primjedbi kupaca prati realizaciju otklanjanja eventualnih nedostataka na nekretnini od strane
tehnitkog sektora i o tome uredno informi¥e direktora sektora ikupca

(5) | Satinjava potrebne Izvjedtaje iz svog djelokruga
Vréi uvid i radi na masinskim estetskim i funkcionalnim rjeenjima za objekte u toku projektiranja

) i prije gradnje , uestvuju u odabiru opreme koja ¢e se ugradivati u stambene jedinice, izgledu i boji
stolarije , rasporedu stambenih jedinica, utestvuje u izradi projektnog zadatka shodno sugestijama i
prijedlozima dosadagnjih kupaca

A Vrii korespodenciju neophodnu za realizaciju prikljuéenja objekata novogradnje Fonda na mreZe JP
i JKP

(8) | Vrsi poslove revizije tehnitke dokumentacije s predmjerom koligina v dijelu maginskih instalacija

(9) | Vrii poslove konirole izvodenja radova u dijelu magdinskih instalacija

(9) | Vr8i druge poslove po nalogu pomoénika direktora sektora ili direktora Fonda

e VSS/VII st., ekonomski fakultet, fakultet drustvenih ili prirodnih nauka, odnosno visoko
obrazovanje prvog ciklusa bolonjskog sistema studiranja koji se vrednuje sa 180 ECTS studijskih
bodova ili 240 ECTS ili drugog ili ireéeg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja ekonomske,
drustvene ili prirodne struke,

e 3 godine radnog staZa

BROJ IZVRSIOCA : 1




P 3.REFERENT ZA PODRSKU KUPCIMA | 1
. Ugestvuje v svim poslovima informisanja kupaca , usmjerava kupce prema posl_ovnicama
(1) | Fonda, ovisno o interesovanju za nekretninu
@ Vréi prezentaciju i primopredaju nekretnina
Vr&i administrativne poslove za potrebe Sluzbe i vr&i unos podataka po nalogu pomocnika
() | direktora
@ Daje pojadnjenja kupcima koja se odnose na nekretnine o moguénostima koje su bitne za njih
B Kontaktira kupce i informise ih o moguénostima zahtjeva koje su predlozili prilikom B
(5) | prezentacije nekretnina
Saraduje, vrii korespodenciju, koordinira sa predstavnicima upravitelja , dostavlja spiskove
(6) | korisnika I drugu potrebnu dokumentaciju upraviteljima , KIKP _J
'_(7) Vrii druge poslove po nalogu pomocnika direktora sektora ili direktora Fonda
e Uvjeti: SSS/IV st. srednje gkolske spreme drustvenog smjera
» 1 godina radnog staza

BROJ 1ZVRSIOCA : |

§S8

P 4.SAMOSTALNI REFERENT ZA ODNOSE SA JKKP 1 VvSs
o Predaje dokumentaciju potrebnu za dobivanje prethodnih saglasnosti od strane JKKP
@ Pribavija katastarske izvadke i katastre podzemnih instalacija
Vodi evidenciju prikupljenih nagelnih saglasnosti od strane JKPK, zadtite od poZara i zaStite na
3) radu.
@ Za izgradene objeke prije tehnitkog prijema vr3i evidentiranje svih mjernih uredaja za vodu, gas
itd sa seriiskim brojevima mjernih uredaja.
U saradnji sa stru¢nim saradnicima, odnosno referentima v prijavu kupaca JKPK ito za: vodu,
(5) gas, odvoz smeca
Vrii preuzimanje i odnodenje dokumentacije na protokol JKP,KS,Opéine ,Zavod za izgradnju
(6) Kantona Sarajevo
a Javlja se na telefon i preuzima i prenosi poruke od strane kupaca
@) Radi na kopiranju , soriiranju i arhiviranju dokumentacije Sektora
(9} Vi i druge poslove po nalogu pomoénika direktora i direktora Fonda

e Uvjeil: VSS/VT st. matinski fakultet prvi stepen
o 3 godine radnog staza =




BROJIZVRSIOCA : 1

IZA SEKTORA IV dodaje se novi SEKTOR V KOJI GLASI:
» V SEKTOR MARKETINGA“

M | A-POMOCNIK DIREKTORA ZA MARKETING

) Neposredno rukovodi sektorom i s tim u vezi organizuje, objedinjava i usmjerava rad u sektoru
N ) Utvrduje metodologiju izrade analiza i informacija iz djelokruga Fonda
3) Utvrduje prioritet u radu,pruZa struénu pomoé i daje upute neposrednim izvriocima
i 4) Rje3ava sloZenu problematiku u sektoru
Organizuje sastanke radi rje3avanja spormih pitanja iz nadlenosti sektora, prisustvuje sastancima izvan
(5) .

Fonda po ovlastenju direktora Fonda

(6) | Koordinira sa sektorima, slubama Fonda
N Saziva radne sastanke sektora
®) Potpisuje akte iz nadleZnosti sektora koji nisu u isklju&ivoj nadlenosti direktora
(9) | Po ovlastenju direktora Fonda potpisuje akte iz djelokruga sektora i odgovara za zakonit rada Sektora

(10) | Vr3ii druge poslove po nalogu direktora Fonda
e Uvjeti: VSS/VII st. ekonomski fakultet, tehnigki ili pravni fakultet ili Bachelor ekonomije ili
arhitekture, gradevine ili prava, odnosno visoko obrazovanje prvog ciklusa bolonjskog sistema
studiranja koji se vrednuje sa 240 ECTS studijskih bodova ili drugog ili treéeg ciklusa bolonjskog
sistema studiranja ekonomske, tehni¢ke ili pravne struke,
e 5 godina radnog staza I

~ BROJIZVRSIOCA : |

M [ 1. SEF SLUZBE ZA POSLOVE TRZISTA, REKLAMA I ODNOSA SA I 1] VSS
' BANKAMA I

Neposredno rukovodi sluzbom, organizuje, usmjerava rad sluzbe, redovno izvjestava pomocnika
) direktora o svim bitnim pitanjima i problematici u okviru sluzbe

Vodi korespodenciju sa poslovnim bankama u poslovima kojima se kupcima nekretnina kod Fonda
(2) postiZu povoljniji i lak§i modeli kupovine nekretnina

3) Analizira pravce i modele potrebnog reklamiranja. te sa¢injava godisnji plan reklamiranja

@) Visi prijem pravnih i fizi¢kih lica zainteresovanih za kupovinu/udruzivanje sredstava

(5) Vrsi prezentaciju usiova kupoprodaje/udruZivanja sredstava i finansiranje kupovine nekretnina |

© Priprema nacrte ugovora i analizira nacrte ugovora o naginu finansiranja kupovine nekretnina koje nude
banke partneri. priprema sporazume/predugovore sa resorno nadleznim ministarstvima

Vodi svu korespodenciju sa Ministarstvom za boratka pitanja Kantona Sarajevo u pogledu zahtjeva

n kupaca‘udruzioca sredstava za refundiranje troskova rente i uredenja, te u pogledu zahtjeva kupaca
stanova koje podnose radi skidanja prava prece kupnje, koje je uknjizeno u korist Ministarstva za bora&ka

| pitanjai Fonda o




Vodi svu korespodenciju sa Ministarstvom prostomnog uredenja, gradenja i zastite okolida Kantona !

R Sarajevo u procesima rjeSavanja stambenih pitanja u sklopu posebnih programa :

.I © Vodi evidenciju o krajnjim korisnicima i aplikantima Ministarstva za boratka pitanja i Ministrstva ‘

! prostornog uredenja, gradenja i zagtite okolisa j iste prezentira po zahtjevima nadleznih ministarstava |
0 Vodi baze podataka sa svim podacima neophodnim za prodaju nekretnina ( podaci na bazi]

projektnih/eta¥iranih povriina )

D Radi na poslovima pripreme i izrade akata Fonda jz domena marketinga i tr¥ista —!

t az | Radi na poslovima pripreme i izrade pojedinagnih predugovora / ugovora / sporazuma sa pravnim | |

,' fizi¢kim licima iz domena poslova Fonda

] : A0l

_|_inormacijama BiH
| Radi na poslovima obezbjedenja potrebnih instrumenata plaéanja iz ugovomih odnosa

[ a3 Obavlja poslove ovlastenog slusbenika za obrady zahtjeva u skladu sa Zakonom o slobodi pristupa
a4
(15)

Obavlja poslove pregleda i ocjene dokumentacije neophodne za povoljnije rijefavanje stambenog pitanja

fObavlja poslove  rjesavanija neposredne i n;;vonasta]e problematike nakon izvriene

i

(16) l kupogiodaie/udmiivanja sredstava

(17) | Obavlja i druge poslove po nalogu pomoénika direktora sektora ili direktora Fonda I
!
I

¢ Uvjeti: VSS/VII st. pravni fakultet, ekonomski fakultet, odnosno visoko obrazovanje prvog ciklusa
bolonjskog sistermna studiranja koji se vrednuje sa 240 ECT S studijskih bodova ili drugog ili treceg ciklusa
bolonjskog sistema studiranja, pravne ili ekonomske struke

®  5godina radnog staza

®  poloZen struini ispit

BROJIZVRSIOCA : 1

1) Istrazivanje trZidta nekretnina vrste, ponude, traZnje, cijena, lokacija, uvjeti i dr.)

- ]
j @) 1 Salinjavanje potrebnih analiza u vezi sa utjecajem, odnosima i trendovima u ukupnoj gradnji i prodaji na
trzistu ’

(3) Utestvuje u poslovima informisanja kupaca, vrsi prezentaciju nekretnina na licu mjesta
4)
5)

)

.

i
L M | 2.8TRUCNI SARADNIK ZA POSLOVE TRZISTA 1 REKLAMA ‘ 2 f VSi{

Vodi analizu prodatih nekretnina

( Visi korespondenciju za e-mail adresu poslovnice Fonda u koju je rasporedena
(6 Vrii druge poslove po nalogu Sefa Sluzbe,, pomodnika direktora sektora ili direktora Fonda
Uvjeti: VSS/VII st. ekonomski fakultet, fakultet drustvenih ili prirodnih nauka, odnosno visoko

obrazovanje prvog ciklusa bolonjskog sistema studiranja koje se vrednuje sa 180, odnosno 240 ECTS
studijskih bodova ili drugog ili tredeg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja, ekonomske, drugtvene ili
prirodne struke,
® 3 godine radnog staza
BROJIZVRSIOCA : 2




M | 3. REFERENT ZA UNOS PODATAKA - WEB ADMINISTRATOR )] 888§
) Vr$i unos podataka u bazu podataka, opsluZuje web i facebook stranicu Fonda, vréi dodavanje ¢lanaka ‘
i fotografija, vrii facebook oglasavanje putem linkova
(2) | Pruza podriku i saraduje pri izradi kataloga, flajera, te svih vrsta reklamnog oglasavanja
3) Prati sve dogadaje koji su bitni za Fond, foto i video materijalom i postavlja iste na web stranicu uz
saglasnost direktora sektora
) Vrii unos na web stranicu Fonda slizbe, informacija, podataka i dokumenata koje mu putem e-maila
dostave pomoénici direktora Fonda.
(5) | Vodi rauna o domeni, trSkovima zakupa iste i odravanja servera s izabranim vrsiteljem usluga
©) U saradnji sa sektorom finansija - referent za javne nabavke vr¥i pripremu preipremne dokumentacije
i zahtjeva za javne nabavke iz oblasti sektora marketinga
) Vodi evidenciju o instaliranim operativnim sistemima i vr3i instaliranje istih na radunarima Fonda,
stara se o ispravnosti i funkcionalnosti raunarske opreme u Fondu.
Administrira rad mail servera, te obavlja korespodenciju sa izabranim operaterom usluga mail
&) hostin
ga.
©) Planira i organizira, prema nalogu nadredenih radnika Fonda, sastanke i kontakte s poslovnim
partnerima iz oblasti marketinga i izvjeStava o provedenim aktivnostima.
(10) | Vrsi druge poslove po nalogu Sefa sluZbe, direktora sektora ili direktora Fonda
s Uvjeti: SSS/1V st. srednje Skolske spreme,
¢ poznavanje rada na ratunaru (MS office, te poznavnje http i Java okruzenjaj,
» polozen vozacki ispit "B" kategorije,
» 1 podina radnog staZa ]

BROJ 1ZVRSIOCA : |

U ostalom dijelu odredbe Pravilnika o radu Fonda ostaju nepromijenj

Broj : 01-03-34 -2085-5/21
Sarajevo, 04.03.2024.godine

Clan 6.
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Na osnovu ¢lana 118. Zakona o radu ( "Sluzbene novine FBiH" br. 26/16 89/18i 44/22 ) i ¢lana 20.
Statuta Fonda Kantona Sarajevo za izgradnju stanova za &lanove porodica Sehida i poginulih boraca,
ratne vojne invalide, demobilizirane borce i prognane osobe direktor Fonda,donosi

PRAVILNIK O [ZMJENAMA I DOPUNAMA PRAVILNIKA O RADU
Fonda Kantona Sarajevo za izgradnju stanova za &lanove porodica 3ehida i poginulih boraca , ratne

vojne invalide, demobilizirane borce i prognane osobe

Clan 1.

U Pravilniku o radu Fonda Kantona Sarajevo za izgradnju stanova za &lanove porodica

Sehidai poginulih boraca, ratne vojne invalide, demobilizirane borce i prognane osobe broj:

01-01-34-2085/21 od 09.12.2021.godine ( Pre&i¢eni tekst) , broj : 01-03-34-2085-2/21

od 06.02.2023.godine,
15.01.2024.godine i 01-03-34-2085-5/21 od 04.0

nova alineja koja glasi:
- polaganje struénog ispita, koji je uslov za obavljanje posla na koji je rasporeden

....................

..........................................................

U ¢lanu 32.stav (2) mijenja se i glasi:
“ (2)Visina placa, odnosno platnih razreda (raspon placa) u apsolutnom iznosu prema grupama

slogenosti poslova, a u skladu s ¢lanom 75. Zakona o radu FBiH, utvrduje se ovim Pravilnikom i to

01-03-34-2085-3/21 od 20.07.2023.godine , 01-03-34-2085-4/21 od
3.2024 godine , u ¢lanu 19. ustavu (1), dodaje se

........... 2 radna dana

kako slijedi:
Pla}ni ) Koeficijent
Opis poslova
razred obratuna
odnosi se na radna mjesta u okviru kojih se obavljaju rutinski i
I jednostavni poslovi koji ne zahtijevaju radno iskustvo, za gije obavljanje | 1,50 — 2,00
je dovoljno minimalno uvodenje u posao.
I odnosi se na radna mjesta u okviru kojih se obavljaju poslovi srednje 2.05—3.00
’ sloZenosti uz definirana radna uputstva. : '
odnosi se na radna mjesta u okviru kojih se obavljaju sloZeniji poslovi i
I1l. | zahtijeva razumijevanje radnih uputstava i konsultacije pri izvrsavanju | 3,05-3,50
poslova uz odredeni stepen samostalnosti.
odnosi se na radna mjesta u okviru kojih se obavljaju poslovi veée
Iv. slogenosti i raznovrsnosti koji podrazumijevaju inicijativu i kreativnost, 3,55-445
a obavljaju se samostalno.
odnosi se na radna mjesta u okviru kojih se obavljaju vrlo slozeni poslovi '
V. koji zahtijevaju dodatna znanja, organizacijske i upravljactke 4,50 - 5,00
sposobnosti, te samostalno upravljanje procesima rada.




ava (2) ovog ¢lana odreduje direktor Fonda

Stav (7) mijenja se 1 glasi
Koeficijente obratuna placa rudnika iz st
Clan 3.
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Stav (8) brise se.
odredbe Pravilnika o radu Fonda ostaju nepromijeny erie
er;‘;
e
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FRREK %@,&‘

U ostalom dijelu
: 22|

Broj : 01-03-34 -2085-6/21
Sarajevo,30.01.2025. godine



Na osnovu ¢lana 118., Zakona o radu ("SluZbene novine FBiH" br. 26/16 89/18i44/22)i ¢lana
20., Statuta Fonda Kantona Sarajevo za izgradnju stanova za glanove porodica $ehida i
poginulih boraca, ratne vojne invalide, demobilizirane borce i prognane osobe, direktor Fonda,

donosi

PRAVILNIK O IZMJENAMA 1 DOPUNAMA PRAVILNIKA O RADU
Fonda Kantona Sarajevo za izgradnju stanova
za &lanove porodica 3ehida i poginulih boraca,
ratne vojne invalide, demobilizirane borce i prognane osobe

Clan 1.

U Pravilniku o radu Fonda Kantona Sarajevo za izgradnju stanova za Clanove porodica $ehida
i poginulih boraca, ratne vojne invalide, demobilizirane borce i prognane osobe, broj: 01-01-
34-2085/21 od 9. 12. 2021. godine (Pre¢id¢eni tekst) i broj: 01-03-34-2085-2/21 od 6. 2. 2023.
godine, 01-03-34-2085-3/21 od 20. 7. 2023. godine, 01-03-34-2085-4/21 od 15. 1. 2024.
godine, 01-03-34-2085-5/21 od 4. 3. 2024. godine i 01-03-34-2085-6 od 30. 1. 2025. godine,
u dijelu Pravilnika o radu Fonda, koji se odnosi na sistematizaciju s opisom poslova radnih
mjesta — SEKTOR ZA PRAVNE I OPCE POSLOVE ispred radnog mjesta "2. STRUCNI
SARADNIK ZA PRIPREMU, IZRADU I ZAKLJUCENJE UGOVORA [ SARADNJU SA
NOTAROM", dodaje se novo radno mjesto, kako slijedi:
STRUCNI SARADNIK ZA IZRADU NACRTA UGOVORA I SARADNJU 1 vss
SA PRAVOBRANILASTVOM KANTONA SARAJEVO
Kompletira dokumentaciju potrebnu za izradu nacrta Ugovora kojima se vr8i
(1) | prijenos vlasni3tva, pribavlja etazne uloske, nakon identifikacije nekretnine po
potvrdi etaZiranja izdate od strane Suda
(2) | Saradnja sa Zemljisno knjiznim uredom i Pravobraniladtvom Kantona Sarajevo
Vr$i izradu nacrta Ugovora o prenosu vlasniStva uz obavezno praenje prava na
(3) | preéu kupnju u slutajevima kada je kupac Ministarstvo za boratka ptanja
Kantona Sarajevo
Priprema prosljednice sa prateCom dokumentacijom za Pravobranilastvo
@ Kantona Sarajevo, postupa po eventualnim primjedbama PravobranilaStva

Kantona Sarajevo, daje eventualna pojasnjenja i dostavlja trazenu
dokumentaciju pe miljenju Pravobranilastva Kantona Sarajevo
) Kompletira dokumentaciju sa MiSljenjem Pravobranilastva Kantona Sarajevo i

istu dostavlja punomoéniku Fonda radi ovjere potpisa i daljnje procedure
©) Vr&i korespodenciju sa kupcima nekretnina, putem e-maila, telefonom i na drugi

B

podesan nacin

D Priprema predmete nakon dobivanja Rjetenja o prijenosu vlasniStva za
arhiviranje i predaje dokumentaciju za Centralni arhiv

(8) | Priprema odgovore na upite fizickih i pravnih lica, po nalogu direktora Sektora

V18 i druge poslove po nalogu direktora Sektora i direktora Fonda koji su

{9) | opisom sliéni poslovima navedenim od 1. do 8., ili koje opisom pripadaju

Sektoru za pravne i opce poslove

N N——




Uvjeti:

o VSS dipl.pravnik —
od &ega najmanje jedna godina radnog staZa na izradi ugovora kojima s

vlasnitva na nekretninama,
o poloZen vozacki ispit B kategorije.

U dijelu Pravilnika o radu Fonda koji se odnosi na sistemat
mjesta— SEKTOR ZA TEHNICKE POSLOVE , radno mjesto

Clan 2.

JAVNE NABAVKE", briSe se.

Radno mjesto
i glasi:

pravni fakultet ili Bachelor prava 240 ECTS, dvije godine radnog staza,
e vrii prijenos prava

izaciju s opisom poslova radnih
"2 STRUCNI SARADNIK ZA

"3 STRUCNI SARADNIK ZA REALIZACIJU GRADNUE - SEF", mijenja se
" AMOSTALNI REFERENT ZA REALIZACLJU GRADNIJE":

T

SAMOSTALNI REFERENT ZA REALIZACIJU GRADNIE

1]

vSs

|

)

Kontrola predmjera radova iz projektne dokumentacije i predmjera uposlenika
Fonda koji su zaduzeni za izradu predmjera radova

@

Saraduje sa nadzornim organom oko izvodenja gradevinsko zanatskih radova na
izgradnji objekata ¢&iji je investitor gradnje Fond ili mu je povjerena gradnja od

strane op¢ina ili Kantona Sarajevo

€)

Otvara fajlu za nadzor za dati objekat u koju se stavljaju svi relevantni dokumenti
za odredeni objekat

G

Prije pocetka radova stupa u kontakt s odgovornim rukovodiocem gradnje s
ovladtenjem i dogovara nadin rada izmedu njega i investitora, kao i kontakt sa
nadzornim organom — osobom ovlastenom za nadzor

(%)

U skladu sa zakonskim propisima uvodi izvodaca u posao i predaje mu potrebnu
dokumentaciju za izvodenje radova, vr§i provjeru da li je izvodal prijavio
pocetak radova nadleznoj inspekciji na teritoriji op¢ine gdje se radovi izvode |

©

Vrii pregled gradnje po dinamickom planu, kontrolu mjesecnih situacija i iste
parafira ako su u skladu s ugovorom i ako su radovi koji su predmet naplate

stvarno izvedeni
il

0

U sludaju da investitor unaprijed odobri kupovinu materijala, koji e se
ugradivati po proteku vremena, upuéuje nadzomi organ da provjeri koli¢inu i
vrstu materijala, koja je kupljena i skladiste u kome se roba lageruje

(8)

U sludaju da se pojave neki nepredvideni radovi o istom upoznaje neposrednog
rukovodioca, te po dobijanju naloga od neposrednog rukovodioca sadinjava
zajedno s izvodatem predmjer naknadnih radova

€)

Nadgleda nadzorni organ, izvodaca radova, definira eventualne probleme na
gradilidtu, predlaze rjesenje problema, obavjeStava neposrednog rukovodioca,
po potrebi direktora Fonda _d

(10)

Kanalite aktivnosti na objektu na dnevnoj osnovi. te obilazi gradiliste i satinjava
izvjestaj po potrebi

(11)

Ukoliko izvodaé na odredenom objektu napravi §tetu drugim licima od izvodata
zahtjeva da otkloni prouzrokovanu #tetu. U sludaju neotklanjanja Stete safinjava
zapisnik s izvodagem i angaZuje drugog izvodata radi otklanjanja nedostataka u

skladu s ugovorom




(12 Vodi racuna o ispunjavanju obaveza od strane izvodada radova i nadzormnog

S

organa

13 "Po zavrietku radova i dobijanju izjave od strane izvodata radova o zavrSetku
radova, podnosi _r@leénpj opéini zahtjev za tehni¢ki prijem objekta

Po dobijanju rjelenja 0 formiranju komisije za tehnicki prijem zajedno s |

(14)| izvodatem i nadzornim organom uestvuje u radu komisije za tehni¢ki prijem u

vremenu koje odredi predsjednik komisije za tehni¢ki prijem objekta ]

Parafira zakljutak o troSkovima komisije za tehnicki prijem i po dobijanju
(15) upotrebne dozvole radi sa komisijom za kona&ni obradun trogkova izgradnje

objekta. Kontrolise da i su svi tro¥kovi obuhvaceni koje je parafirao u toku |-
realizacije gradnje — kona&ni obradun radova na objektu

Sektoru za tehnitke poslove

Vr&i i druge posiove po nalogu pomoénika direktora i direktora Fonda koji su |
(16)| opisom sliéni poslovima navedenim od 1. do 15., ili koje opisom pripadaju

Uvjeti:

VSS/VI st. gradevinski fakultet - ing.grad. (opéi smjer);

5 godina radnog staZa, rad na terenu, objektu koji se gradiud.o.o. ili d.d. koji su registrirani
za izgradnju sloZenih gradevinskih objekata;

poloZen stru¢ni ispit, oblast gradevina i

poloZen vozacki ispit "B" kategorije.

Radno mjesto "6. STRUCNI SARADNIK ZA TEHNICKE POSLOVE", u dijelu Uvjeti,

mijenja se i glasi:

VSS/VII st. gradevinski fakultet/arhitektonski fakultet, odnosno visoko obrazovanje prvog
ciklusa bolonjskog sistema studiranja koji se vrednuje sa 180 ECTS/240 ECTS studijskih
bodova, ili drugog i treceg ciklusa bolonjskog sistema studiranja gradevinske ili
arhitektonske struke;

5 godina radnog staZa iz oblasti visokogradnje, rad na terenu, objektu koji se gradi u d.o.o.
ili d.d. koji su registrirani za gradnju objekata visokogradnje

poloZen struéni ispit iz oblasti arhitekture/gradevinarstva

poloZen vozacki ispit "B" kategorije.

Iza radnog mjesta "7. STRUCNI SARADNIK ZA KOORDINACLIU SA PROJEKTANTOM,
1ZVOPACEM RADOVA, NADZORNIM ORGANOM, OPCINAMA 1 UDRUZIOCIMA
SRESTAVA/KUPCIMA", dodaje se novo radno mijesto "REFERENT ZA TEHNICKE
POSLOVE | REALIZACIJU GRADNIE", kako slijedi:

T | REFERENT ZA TEHNICKE POSLOVE | REALIZACUU GRADNIE 2 L 588 ]
@) Prikuplja dokumentaciju potrebnu za dobivanje urbanistitke saglasnosti,
| odobrenja za gradenje Lok ]
@ Vrsi obilazak objekta tokom gradnje i sa¢injava izvjestaje o nivou izgradenosti
objekta
3) Pomaze u obavljanju poslova dipl.ing zaduZenom za koordinaciju za rad na
objektu
) Vr§i provjeru mjerenja kvadratura izvrienog etaziranja nakon jzrade plana
etaziranja od ovlastene osobe




Vréi dostavljanje i saradnju s opéinskim sluzbama u predmetima, koji se odnose

(%) _na zahtjeve za etaziranje stambenih jedinica ail
Vr3i dostavljanje Fondu i zemljisno-knjiznom uredu suda potvrda o etaZiranju
(6) | sa planom etaZiranja za pojedinatne predmete, kao i stambene i stambeno-
i poslovne objekte .
) Zajedno s ovlastenom osobom za etaziranje daje pojasnjenja planova etaZiranja
podnosiocima zahtjeva/kupcima B
(8) | Vriiunos podataka etaZiranih stanova, izmjene podataka po okon&anju ugovora
©) Vodi arhiva upotrebnih i gradevinskih dozvola, planova etaZiranja radi
kompletiranja dokumentacije za uknjizbu stanova
(10) Podnosi zahtjeve za promjenu statusa objekta u katastarskom operatu, nakon
kapovine zemljiSta na odnosnim lokacijama
(11) | Priprema zahtjeve za dobivanje katastarskih i zemlji¥no-knjiznih izvadaka
Vrii i druge poslove po nalogu pomocénika direktora i direktora Fonda koji su
(12) | opisom sli€ni poslovima navedenim od 1. do 11., ili koje opisom pripadaju
Sektoru za tehnitke poslove
Uvjeti:

e SSS/IV stepen srednja $kolska sprema, gradevinska kola;

e 5 godina radnog staza, rad na terenu,

registrirani za izgradnju sloZenih gradevinskih objekata i
¢ poloZen vozacki ispit "B" kategorije.

Clan 3.

objektu koji se gradi u d.o.0. ili d.d. koji su

U dijelu Pravilnika o radu Fonda koji se odnosi na sistematizaciju s opisom poslova radnih
mjesta — SEKTOR 7A EKONOMSKE POSLOVE, iza radnog mjesta "REFERENT ZA
REGULISANJE PORESKIH OBAVEZA", dodaje se novo radno mjesto "STRUCNI

SARADNIK ZA JAVNE NABAVKE", kako slijedi:

VESW

F STRUCNI SARADNIK ZA JAVNE NABAVKE

(1) | Vr§i monitoring nad pravilnom primjenom Zakona o javnim nabavkama

@) Sastavlja Privremeni plan, plan javnih nabavki ‘roba, usluga i radova za |
budzetsku godinu |
Sprovodi procese javne nabavke, sastavlja i obraduje zahtjeve, priprema odluke

(3) | o pokretanju postupka, pravi i dostavlja zahtjeve za dostavu ponuda i obradu

- prispjelih ponuda

@ Ugestvuje u radu ili Kkontrolige pravilan rad komisija za javne nabavke prilikom
odabira najpovoljnijeg ponudata

®) Tzvriava proces javne nabavke provedenog postupka, pravljenjem odluke i
ugovora

6) Objavljuje podatke sprovedene javne nabavke na portalu Agencije za javne
nabavke, Kaniona, web-stranici Fonda, SluZbenom  glasniku i dnevnoj Stampi

) Vréi kontrolu realizacije javnih nabavki u Fondu, numeracijom, te vodi
elekironski protokol i narudzbenice [

(8) | Pravi godisnji izvjestaj provedenih javnih nabavki roba, usluga i radova |

©) Priprema dokumentaciju i vr$i provjeru dokumentacije za izradu konaénih
obraduna gradnje

(10) | Priprema konacni obracun stambenih jedinica, garaza i poslovnih prostora
(11) | Poja¥njavai prezentuje kupcima konaéne obradune na njihov zahtjev




I (12) | Prati presjek investicija u toku i vrsi obracune istih
(13) | Vr8i obracun povrata finansijskih sredstava po raskidu ugovora ]
| (14) | Arhivira kompletnu dokumentaciju sprovedenih postupaka javne nabavke
(15) | Vr3i korespodenciju sa subjektima u postupku javne nabavke
(1 6) | Vri evidenciju ratuna javnih komunalnih preduzeéa
Vrsi i druge poslove po nalogu pomoénika direktora i direktora Fonda koji su
(17) | opisom sliéni poslovima navedenim od 1. do 16., ili koje opisom pripadaju
Sektoru za ekonomske poslove
Uvjeti:

* VSS/VIIst. ekonomski fakultet, pravni fakultet ,0dnosno visoko obrazovanije prvog ciklusa
bolonjskog sistema studiranja koji se vrednuje sa 240 ECTS studijskih bodova, ili drugog
i treéeg ciklusa bolonjskog sistema studiranja ekonomske struke i
¢ 3 /iri/ godine radnog staZa na istim ili sli¢nim poslovima.

Clan 4.

U dijelu Pravilnika o radu Fonda koji se odnosi na sistematizaciju s opisom poslova radnih
mjesta — SEKTOR MARKETINGA, iza radnog mjesta "2. STRUCNI SARADNIK ZA
POSLOVE TRZISTA I REKLAMA", dodaju se nova radna mjesta 3. i 4., kako slijedi:

| M | STRUCNI SARADNIK ZA POSLOVE MARKETINGA I REKLAMA 1] Vss|

) IstraZivanje trZiSta nekretnina (vrste, ponude, traZnje, cijena, lokacija, uvijeti,
analitika,statistika i dr.)

@) Sacinjavanje potrebnih marketinskih analiza u vezi s utjecajem, odnosima i
trendovima u ukupnoj gradnji i prodaji na trzistu
Izrada idejnih rjeSenja, dizajna i sadrzaja reklama za prodaju nekretnina Fonda,

(3) | predlaze nacin reklame za pojedine objekte, prati i prezentuje trendove
reklamiranja u oblasti prodaje nekretnina
Nadzire izradu i implementiranje reklama Fonda na medijima 3. lica sa kojima

(4) | Fond ima ugovorni odnos o reklamiranju (web stranice, info portali, medijske
kuée, bilbordi, panoi i dr.)

(5) | Priprema i podnosi izvjedtaj o provedenim reklamnim aktivnostima

6) Unos podataka i upravljanje softverima za nadzor i koriitenje kolektivnih garaza
u viasni$tvu Fonda )

) Predlaze nove modele prodaje nekretnina na trzidtu, kreiranje prijedloga za
menadzment sektora

8) U?estvuje u poslovima informisanja kupaca, vrsi prezentaciju nekretnina na licu
mjesta

© | Ugestvuje u izradi idejnih rjeSenja prezentacijskih standova Fonda na sajmovima
i forumima i vr3i postavljanje $tandova i prezentiranje Fonda na istim.
Po nalogu Sefa SluZzbe, direktora Sektora ili direktora Fonda vrsi i druge poslove

(10) | koji su opisom sli¢ni poslovima navedenim od 1. do 9., ili koje opisom pripadaju
Sektoru marketinga, ili prodajnim aktivnostima.
Uvjeti:

® VSS/VILst.. odnosno visoko obrazovanje prvog ciklusa bolonjskog sistema studiranja koje
se vrednuje sa 240 ECTS studijskih bodova ili drugog ili treéeg ciklusa Bolonjskog sistema
studiranja, ekonomske struke iz oblasti marketinga.
® poznavanje rada na raCunaru i to: MS Office, http i Java fullstack, HTML, CSS i poznavanje
rada u programu wondershare filmora




e polozen vozacki ispit "B" kategorije,
e 1 godina radnog staza.

SSS |

M | REFERENT ZA IT J
(l) Kreiranje i odrzavanje operativnih alata pomodu kojih se prate efekti marketinga
| i prodaje 7

@ Vodi ratuna o ugovorima prema 3. licima koji se odnose na web poslove i
zadatke od 1. do 3.

3) Unos podataka i upravljanje softverima za nadzor i kori§tenje kolektivnih garaza
u vlasni§tvu Fonda

@ Ucestvuje u poslovima informiranja kupaca i po potrebi vrsi prezentiranje
nekretnina

5) Utestvuje u izradi idejnih rjeSenja prezentacijskih §tandova Fonda na sajmovima
i forumima i vr8i postavljanje §tandova i prezentiranje Fonda na istim
Po nalogu Sefa Sluzbe, direktora Sektora ili direktora Fonda vrSi i druge

(6) | poslove koji su opisom sli¢ni poslovima navedenim od 1. do 7., ili koje

'y opisom pripadaju Sektoru marketinga, ili prodajnim aktivnostima.
Uvjeti:

e SSS/IV st. srednje Skolske spreme, gimnazija
e poznavanje rada na radunaru i to: MS Office, http i Java fullstack, HTML, CSS, JS (react)

framework i poznavanje rada u programu wondershare filmora
e poloZen vozadki ispit "B" kategorije i
e 1 godina radnog staza.

Clan 5.

U ostalom dijelu, odredbe Pravilnika ostaju neizmijenjene.

Clan 6.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Broj: 01-03-34-2085-7/21
Sarajevo, 01.12.2025. godine




